
 
 

 

 ДЕПАРТАМЕНТ ДОРОЖНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

П Р И К А З  

   №  

 г. Воронеж 

О внесении изменений в приказ управления автомобильных дорог и          

дорожной деятельности Воронежской области от 23.04.2012 № 81 

 

          Руководствуясь Федеральным законом от 02.08.2019 № 283-ФЗ «О внесении 

изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные за-

конодательные акты Российской Федерации», в целях приведения положений 

нормативных правовых актов управления автомобильных дорог и дорожной дея-

тельности Воронежской области и департамента транспорта и автомобильных до-

рог Воронежской области, департамента дорожной деятельности Воронежской 

области в соответствие с нормами действующего законодательства 

п р и к а з ы в а ю: 

1. Внести следующие изменения в приказ управления автомобильных 

дорог и дорожной деятельности Воронежской области от 23.04.2012 № 81 «Об 

утверждении административного регламента предоставления департаментом 

дорожной деятельности Воронежской области государственной услуги» (в 

редакции приказа управления автомобильных дорог и дорожной деятельности 

Воронежской области от 28.06.2013 № 153, приказов департамента транспорта и 

автомобильных дорог Воронежской области от 16.06.2014 № 148, от 07.11.2016 № 

304, от 06.06.2017 № 160, от 18.09.2018 № 229, приказа департамента дорожной 

деятельности Воронежской области от 29.03.2019 № 82): 

1.1. Наименование приказа изложить в новой редакции: 

«Об утверждении административного регламента департамента дорожной 

деятельности Воронежской области по предоставлению государственной услуги». 

1.2. В преамбуле слова «указа губернатора Воронежской области от 

27.05.2011 № 214-у «Об утверждении перечня государственных услуг 
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исполнительных органов государственной власти Воронежской области» и» 

исключить. 

1.3. В пункте 1 слова «предоставления департаментом дорожной 

деятельности Воронежской области государственной услуги» заменить словами 

«департамента дорожной деятельности Воронежской области по предоставлению 

государственной услуги». 

1.4. Пункт 2 изложить в новой редакции: 

«4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя 

руководителя департамента Дудина А.М.». 

1.5. Административный регламент департамента дорожной деятельности 

Воронежской области по предоставлению государственной услуги «Выдача в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации и 

Федеральным законом «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в 

Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации» разрешения на строительство в случае прокладки, 

переноса или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы 

отвода автомобильной дороги регионального или межмуниципального значения» 

изложить в новой редакции согласно приложению  к настоящему приказу. 

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя 

руководителя департамента Дудина А.М. 

 

 

 

Руководитель департамента                                                                      М.А. Оськин 
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Визирование: 

 

 

 

 

Заместитель председателя правительства 

Воронежской области                                                                                 С.А. Честикин 

 

 

 

 

 

Руководитель департамента дорожной 

деятельности Воронежской области                                                                            

«_______»_______________                                                                            М.А. Оськин          

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Начальник отдела правовой и  

мобилизационной  работы департамента 

                     __________________ Л.В. Воскова 

212-72-19 
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Приложение  

к приказу департамента дорожной 

деятельности Воронежской области 

                                           от                        №     
 

 «Утвержден  

приказом  

управления автомобильных дорог 

и дорожной деятельности 

Воронежской области 

от 23.04.2012 № 81 

 
Административный регламент 

департамента дорожной деятельности Воронежской области по предоставлению 

государственной услуги «Выдача в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации и Федеральным законом «Об автомобильных дорогах и о 

дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в от-

дельные законодательные акты Российской Федерации» разрешения на строи-

тельство в случае прокладки, переноса или переустройства инженерных комму-

никаций в границах полосы отвода автомобильной дороги регионального или 

межмуниципального значения» 

 

1. Общие положения 

 

         1.1. Предмет регулирования административного регламента: 

           Предметом регулирования настоящего Административного регламента яв-

ляются правоотношения, возникающие между заявителями и департаментом до-

рожной деятельности Воронежской области в связи с выдачей в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом 

«Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации 

и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федера-

ции» разрешения на строительство в случае прокладки, переноса или переустрой-

ства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода автомобильной доро-

ги регионального или межмуниципального значения. 

         1.2. Описание заявителей, имеющих право в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации и Воронежской области либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

и Воронежской области, полномочиями выступать от их имени при взаимодей-

ствии с органом, предоставляющим государственную услугу: 

           Заявителями на предоставление государственной услуги (далее - заявитель, 

застройщик) могут выступать любые физические или юридические лица, плани-

рующие осуществлять прокладку, перенос или переустройство инженерных ком-

муникаций в границах полосы отвода автомобильной дороги регионального или 

межмуниципального значения, имеющие право в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации и Воронежской области либо в силу наделения их 
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заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

и Воронежской области, полномочиями выступать от их имени при взаимодей-

ствии с департаментом дорожной деятельности Воронежской области (далее - Де-

партамент). 

         1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государствен-

ной услуги: 

          Информация о местонахождении, графике работы Департамента, справоч-

ные телефоны структурных подразделений Департамента, предоставляющих гос-

ударственную услугу по выдаче в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации и Федеральным законом «Об автомобильных дорогах и о 

дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в от-

дельные законодательные акты Российской Федерации» разрешения на строи-

тельство в случае прокладки, переноса или переустройства инженерных комму-

никаций в границах полосы отвода автомобильной дороги регионального или 

межмуниципального значения (далее - государственная услуга по выдаче разре-

шений), адреса электронной почты и официального сайта Департамента в сети 

Интернет размещена на странице Департамента в информационной системе 

«Портал Воронежской области в сети Интернет» (далее - Региональный портал) 
(www.govvrn.ru) и в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

Единый портал) (www.gosuslugi.ru). 

           При предоставлении государственной услуги Департамент осуществляет 

межведомственное информационное взаимодействие с органами местного само-

управления Воронежской области, Федеральной службой государственной реги-

страции, кадастра и картографии (Управлением Федеральной службы государ-

ственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области). 

             Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, 

адресах электронной почты указанных органов и организаций размещены на офи-

циальных сайтах в сети Интернет: органы местного самоуправления Воронежской 

области – на Региональном портале в разделе «Муниципальные образования Во-

ронежской области»; Федеральная служба государственной регистрации, кадастра 

и картографии (Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Воронежской области) (https://rosreestr.ru). 

             Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления      

государственной услуги, о местонахождении Департамента, графике его работы, 

контактных телефонах лично, по телефону, на информационных стендах в Депар-

таменте, через многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр), а также воспользо-

ваться Единым порталом и Региональным порталом. 

           Специалисты Департамента проводят консультации и дают справки по во-

просам предоставления государственной услуги, в том числе: 

а) о месте нахождения и графике работы Департамента; 

б) о справочных телефонах и факсе Департамента; 

в) об адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты; 

г) о времени приема и выдачи документов; 

http://www.govvrn.ru/
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д) о порядке получения заявителем информации по вопросам предоставления      

государственной услуги; 

е) о сроках предоставления государственной услуги; 

ж) о ходе предоставления государственной услуги, в том числе: 

- о категории заявителей, имеющих право на получение государственной услуги; 

- о перечне документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения 

государственной услуги; 

- о возможности получения государственной услуги в электронном виде; 

- о результатах предоставления государственной услуги. 

           При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Де-

партамента подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратив-

шихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 

начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражда-

нин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Департамента, приняв-

шего телефонный звонок. Если специалист Департамента не может ответить на 

поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому 

специалисту Департамента или же обратившемуся гражданину должен быть со-

общен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информа-

цию. 

         Время телефонного разговора не должно превышать 15 минут. 

         Места информирования в Департаменте, предназначенные для ознакомления 

заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными 

стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. 

          На информационных стендах в доступных для ознакомления местах, на Ре-

гиональном портале, на Едином портале размещается следующая информация: 

- адрес и график работы Департамента; 

- сведения о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление госу-

дарственной услуги; 

- сведения о порядке предоставления государственной услуги, в том числе в  

электронном виде; 

- порядок обжалования результатов предоставления государственной услуги, дей-

ствий и бездействия должностных лиц, предоставляющих государственную услу-

гу. 

          На Региональном портале, на Едином портале и информационных стендах в 

местах предоставления государственной услуги размещается следующая инфор-

мация: 

- нормативные правовые акты, содержащие нормы, регулирующие деятельность 

по предоставлению государственной услуги по выдаче разрешения; 

- текст настоящего Административного регламента; 

- формы документов, необходимых для предоставления государственной услуги 

по выдаче разрешения. 

           На Региональном портале, на Едином портале в личном кабинете заявителя, 

по контактным телефонам и средствами электронной почты о ходе предоставле-

ния государственной услуги по выдаче разрешения можно получить следующие 

сведения: 
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- о получении документов; 

- о наличии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги по 

выдаче разрешения. 

        Должностными лицами Департамента проводятся консультации по всем во-

просам, касающимся предоставления государственной услуги по выдаче разреше-

ния. 

          Состав информации, предоставляемой по телефону: 

- о входящем номере, под которым зарегистрировано заявление, подача которого 

необходима для предоставления государственной услуги по выдаче разрешения; 

- сведения о нормативных актах, регулирующих предоставление государственной 

услуги по выдаче разрешения; 

- сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной 

процедуры) рассмотрения находятся документы; 

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц 

Департамента. 

          Информация о предоставляемой государственной услуге по выдаче разре-

шения подлежит обязательному размещению на Региональном портале и Едином 

портале. 

         Приказы об утверждении настоящего Административного регламента, а 

также о внесении в него изменений подлежат обязательному размещению на Ре-

гиональном портале и Едином портале. 

 

2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

                 2.1. Наименование государственной услуги: 

         Выдача в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федера-

ции и Федеральным законом «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятель-

ности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законода-

тельные акты Российской Федерации» разрешения на строительство в случае про-

кладки, переноса или переустройства инженерных коммуникаций в границах по-

лосы отвода автомобильной дороги регионального или межмуниципального зна-

чения. 

             2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу: 

           Департамент дорожной деятельности Воронежской области. 

             Департамент не вправе требовать от заявителя при предоставлении госу-

дарственной услуги осуществления действий, в том числе согласований, необхо-

димых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за ис-

ключением получения услуг и получения документов и информации, представля-

емых в результате предоставления услуг, включенных в Перечень, утвержденный 

постановлением правительства Воронежской области от 15.04.2011 № 298 «Об 

утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления исполнительными органами государственной власти Воро-

нежской области государственных услуг и предоставляются организациями, 

участвующими в предоставлении государственных услуг». 

consultantplus://offline/ref=986538B41CCB8F5A5073E823BB92520D2A429D2182CB4B2312C8737B85D74BBAD02B684C5F59F0E54474E5733DCABDCE54FBC91E28BB9AFBF76408A2O2I
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              2.3. Результат предоставления государственной услуги. 

           Результатом предоставления государственной услуги является: 

- выданное заявителю разрешение на строительство в случае прокладки, переноса 

или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода авто-

мобильной дороги регионального или межмуниципального значения (далее - раз-

решение на строительство); 

- внесение изменений в  разрешение на строительство; 

- выданный заявителю мотивированный отказ в выдаче разрешения на строитель-

ство; 

- выданный заявителю мотивированный отказ во внесении изменений в разреше-

ние на строительство. 

          Юридическим фактом, заканчивающим предоставление государственной 

услуги, является: 

     -   разрешение на строительство; 

      -   изменения в разрешения на строительство; 

       - уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство; 

        - уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на строитель-

ство. 

          2.4. Срок предоставления государственной услуги: 

 Общий срок предоставления государственной услуги не может превышать 5 

рабочих дней со дня обращения заявителя. 

Прием и регистрация заявления осуществляются в день поступления заявле-

ния с необходимыми документами. 

Направление межведомственных запросов – не позднее 3 рабочих дней со 

дня поступления заявления. 

Срок рассмотрения заявления о выдаче разрешения либо о внесении измене-

ний в разрешение должен составлять не более 4 рабочих дней с момента обраще-

ния заявителя. 

Срок оформления и выдачи (направления) разрешения либо мотивированно-

го отказа в выдаче разрешения (внесения изменений в разрешение либо мотиви-

рованного отказа во внесении изменений в разрешение) должен составлять не бо-

лее 2 рабочих дней, но не позднее чем через 5 рабочих дней со дня обращения. 

2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги: 

Предоставление государственной услуги по выдаче в соответствии с Градо-

строительным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом «Об ав-

томобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 

разрешения на строительство в случае прокладки, переноса или переустройства 

инженерных коммуникаций в границах полосы отвода автомобильной дороги ре-

гионального или межмуниципального значения, осуществляется в соответствии с: 

Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 («Собрание законодательства 

РФ», 2005, № 1, ст. 16); 

Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах 

и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в 

consultantplus://offline/ref=986538B41CCB8F5A5073F62EADFE0D082848C62E81C443734B972826D2DE41ED856469021951EFE5436AE67337A9O7I
consultantplus://offline/ref=986538B41CCB8F5A5073F62EADFE0D082848C62C80C443734B972826D2DE41ED9764310E1B54F6E1457FB02272CBE18804E8CB1C28B99DE4AFOCI
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отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законода-

тельства РФ, 2007, № 46, ст. 5553); 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства 

Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 

Приказом Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы 

разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуата-

цию» (Официальный интернет-портал правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015); 

Законом Воронежской области от 02.12.2010 № 121-ОЗ «Об автомобильных 

дорогах и о дорожной деятельности на территории Воронежской области» («Мо-

лодой коммунар», № 136, 04.12.2010); 

постановлением правительства Воронежской области от 29.12.2018 № 1239 

«Об утверждении Положения о департаменте дорожной деятельности Воронеж-

ской области» (Информационная система «Портал Воронежской области в сети 

Интернет» https://www.govvrn.ru, 10.01.2019); 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронеж-

ской области, регламентирующими порядок выдачи в соответствии с Градострои-

тельным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом «Об автомо-

бильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесе-

нии изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» раз-

решения на строительство в случае прокладки, переноса или переустройства ин-

женерных коммуникаций в границах полосы отвода автомобильной дороги реги-

онального или межмуниципального значения. 

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и Воронеж-

ской области, регламентирующих предоставление государственной услуги, раз-

мещается на Региональном портале и Едином портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-

ления государственной услуги. 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-

ления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления государственной услуги, подлежащих представле-

нию заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 

Для предоставления государственной услуги заявителю необходимо напра-

вить в Департамент заявление по форме, приведенной в приложении № 1 к насто-

ящему Административному регламенту. 

Заявление может быть направлено в Департамент по почте, по факсу, в элек-

тронном виде через Региональный портал и Единый портал и/или по электронной 

почте, а для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализи-

рованный застройщик», также с использованием единой информационной систе-

мы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 

30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных до-

consultantplus://offline/ref=986538B41CCB8F5A5073F62EADFE0D08284BC22985C143734B972826D2DE41ED856469021951EFE5436AE67337A9O7I
consultantplus://offline/ref=986538B41CCB8F5A5073E823BB92520D2A429D218FC44A2010C8737B85D74BBAD02B684C5F59F0E54474E1773DCABDCE54FBC91E28BB9AFBF76408A2O2I
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мов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законо-

дательные акты Российской Федерации», за исключением случаев, если в соот-

ветствии с нормативным правовым актом Воронежской области подача заявления 

о выдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информацион-

ные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной 

системой жилищного строительства, а также доставлено в Департамент или мно-

гофункциональный центр непосредственно заявителем или имеющим соответ-

ствующие полномочия его представителем. 

          К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

        1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе со-

глашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сер-

витута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указан-

ный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в 

случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации (далее – ГрК РФ); 

      2) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содер-

жащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной 

документации: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в со-

ответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 

участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линей-

ным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 

планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по пла-

нировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 

решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объ-

екту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации 

применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, 

спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назна-

чения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делово-

го, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жи-

лищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-

ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строитель-

ства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 

строительства); 

3) положительное заключение экспертизы проектной документации, в соот-

ветствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капи-

тального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документа-

цией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капиталь-

ного строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным 
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этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ), 

если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со стать-

ей 49 ГрК РФ, положительное заключение государственной экспертизы проект-

ной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, по-

ложительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 

документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ; 

4) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в 

случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 ча-

сти 7 статьи 51 ГрК РФ случаев реконструкции многоквартирного дома; 

5) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) 

заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным ор-

ганом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государ-

ственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом 

управления государственным внебюджетным фондом или органом местного са-

моуправления, на объекте капитального строительства государственной (муници-

пальной) собственности, правообладателем которого является государственное 

(муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) 

бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган 

осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права соб-

ственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, опреде-

ляющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного ука-

занному объекту при осуществлении реконструкции; 

6) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации 

об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по со-

хранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие 

характеристики надежности и безопасности такого объекта.  

Документы, указанные в подпунктах 1 - 3 настоящего подпункта, направля-

ются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или све-

дения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре не-

движимости или едином государственном реестре заключений. 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-

ления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государствен-

ных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые 

заявитель вправе представить, в том числе в электронной форме: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе со-

глашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сер-

витута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указан-

ный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в 

случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ, если права зарегистри-

рованы в Едином государственном реестре недвижимости; 

2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 

законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (гос-

ударственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Ро-

consultantplus://offline/ref=D71FAD6475B89A85BBA79F47F8FC828EA73BDD30728BAF01E1D343CFCD34A5B2BAF76425E4B451A56192807CD533FC10D1D9686E41F918dCK
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сатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскос-

мос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом 

местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) за-

казчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное 

соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правооб-

ладателя, с которым заключено это соглашение; 

3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 

три года до дня представления заявления на получение разрешения на строитель-

ство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта рекви-

зиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за ис-

ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), рек-

визиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строи-

тельство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 

земельного участка; 

4) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащие-

ся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной доку-

ментации: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 

участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линей-

ным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 

планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по пла-

нировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а так-

же решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 

объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документа-

ции применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, 

спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назна-

чения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делово-

го, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жи-

лищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-

ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строитель-

ства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 

строительства); 

5) положительное заключение экспертизы проектной документации, в со-

ответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта ка-

питального строительства, в том числе в случае, если данной проектной докумен-

тацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капи-

тального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным 

этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ), 

consultantplus://offline/ref=D71FAD6475B89A85BBA79F47F8FC828EA738DE31738BAF01E1D343CFCD34A5B2BAF76425EDB250A56192807CD533FC10D1D9686E41F918dCK
consultantplus://offline/ref=D71FAD6475B89A85BBA79F47F8FC828EA738DE31738BAF01E1D343CFCD34A5B2BAF76422E9BE52FA64879124DA34E70ED6C0746C401Fd1K
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если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со стать-

ей 49 ГрК РФ, положительное заключение государственной экспертизы проект-

ной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, по-

ложительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 

документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ (если за-

ключение имеется в едином государственном реестре заключений); 

6) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 ГрК РФ, предоставленное 

лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на член-

стве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное 

привлеченным этим лицом в соответствии с ГрК РФ специалистом по организа-

ции архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера 

проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии 

с частью 3.8 статьи 49 ГрК РФ; 

7) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 ГрК РФ, предоставленное 

органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу 

проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документа-

цию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 

ГрК РФ; 

8) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено 

такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ); 

9) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего 

положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документа-

ции, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы про-

ектной документации; 

10) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло-

виями использования территории в случае строительства объекта капитального 

строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями 

использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального 

строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 

подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории 

или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории 

подлежит изменению; 

11) копия договора о развитии застроенной территории или договора о 

комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию 

объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах тер-

ритории, в отношении которой органом местного самоуправления принято реше-

ние о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии 

территории по инициативе органа местного самоуправления, за исключением 

случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного раз-

вития территории. 
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При обращении за внесением изменений в разрешение на строительство 

(за исключением внесения изменений исключительно в связи с продлением срока 

действия разрешения, представляются документы, указанные в подпункте 2.6.1 

настоящего Административного регламента.  

При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от за-

явителя: 

а) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-

ставлением государственной услуги; 

б) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных орга-

нов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-

ципальных услуг» (далее - ФЗ № 210-ФЗ)  государственных и муниципальных 

услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными пра-

вовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный ча-

стью 6 статьи 7 ФЗ № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить 

указанные документы и информацию в Департамент по собственной инициативе; 

в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государ-

ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключени-

ем получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в ча-

сти 1 статьи 9 ФЗ № 210-ФЗ; 

г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предостав-

лении государственной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-

ставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении государственной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предо-

ставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее 

комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги; 

consultantplus://offline/ref=F8B8C8D52CE6B8B2E80663BD65EAAEA4C77F84F98230197F9BF40B04A790E9FF66A9ED49B50696E9EB4E9DFC76C11A984BE39A7A629502CCr9kFK
consultantplus://offline/ref=F8B8C8D52CE6B8B2E80663BD65EAAEA4C77F84F98230197F9BF40B04A790E9FF66A9ED4CB60DC2B9AF10C4AF378A179D50FF9A7Cr7k5K
consultantplus://offline/ref=F8B8C8D52CE6B8B2E80663BD65EAAEA4C77F84F98230197F9BF40B04A790E9FF66A9ED4CB60DC2B9AF10C4AF378A179D50FF9A7Cr7k5K
consultantplus://offline/ref=F8B8C8D52CE6B8B2E80663BD65EAAEA4C77F84F98230197F9BF40B04A790E9FF66A9ED49B50696EDED4E9DFC76C11A984BE39A7A629502CCr9kFK
consultantplus://offline/ref=F8B8C8D52CE6B8B2E80663BD65EAAEA4C77F84F98230197F9BF40B04A790E9FF66A9ED49B50696EDED4E9DFC76C11A984BE39A7A629502CCr9kFK


15 

 

 

 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-

ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Департа-

мента, государственного служащего, работника многофункционального центра, 

работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя Департамента, руководителя мно-

гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, не-

обходимых для предоставления государственной услуги, либо руководителя ор-

ганизации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ, уведомляется за-

явитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на 

строительство, за исключением указанных в части 7 статьи 51 ГрК РФ докумен-

тов. Документы, предусмотренные частью 7 статьи 51 ГрК РФ, могут быть 

направлены в электронной форме. Разрешение на строительство выдается в форме 

электронного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это 

указано в заявлении о выдаче разрешения на строительство. Правительством Во-

ронежской области могут быть установлены случаи, в которых направление ука-

занных в подпунктах 2.6.1 и 2.6.2 пункта 2.6 раздела 2 настоящего Администра-

тивного регламента документов по выдаче разрешения на строительство осу-

ществляется исключительно в электронной форме. В этом случае порядок 

направления документов, указанных в подпунктах 2.6.1 и 2.6.2 пункта 2.6 раздела 

2 настоящего Административного регламента, в электронной форме устанавлива-

ется Правительством Российской Федерации. 

В случае, если строительство или реконструкция объекта капитального 

строительства планируется в границах территории исторического поселения фе-

дерального или регионального значения, к заявлению о выдаче разрешения на 

строительство может быть приложено заключение управления по охране объектов 

культурного наследия Воронежской области о соответствии раздела проектной 

документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные 

решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитек-

турным решениям объектов капитального строительства, установленным градо-

строительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположен-

ной в границах территории исторического поселения федерального или регио-

нального значения. 

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предо-

ставлении государственных услуг: 

Для получения разрешения на строительство объекта капитального строи-

тельства заявителю необходимо предоставление результата услуги, которая явля-

ется необходимой и обязательной согласно Перечню, утвержденному постанов-

лением правительства Воронежской области от 15.04.2011 № 298. Таким резуль-

татом является положительное заключение экспертизы проектной документации 

и экспертизы результатов инженерных изысканий. 

consultantplus://offline/ref=F8B8C8D52CE6B8B2E80663BD65EAAEA4C77F84F98230197F9BF40B04A790E9FF66A9ED49B50695EDE94E9DFC76C11A984BE39A7A629502CCr9kFK
consultantplus://offline/ref=F8B8C8D52CE6B8B2E80663BD65EAAEA4C77F84F98230197F9BF40B04A790E9FF66A9ED49B50695EDE94E9DFC76C11A984BE39A7A629502CCr9kFK
consultantplus://offline/ref=905E0472C8C4848AB271B24726B32156ECE6A56FA5F7A0BFC4ADECBC3C60F23A83D3882B0D13459900DF5F6B836EF5F6B450DF59895F72FB9A1A6BGDKAI
consultantplus://offline/ref=905E0472C8C4848AB271B24726B32156ECE6A56FA5F7A0BFC4ADECBC3C60F23A83D3882B0D13459900DE576C836EF5F6B450DF59895F72FB9A1A6BGDKAI
consultantplus://offline/ref=064F4E9BB5DAF995B2E294584617B2A141A12ACC40CC6DE3D2B05B73C3F312B12AB27D8A9D373AC3B32625523F4EDBE2417BCC93354F0297982062s4M6I
consultantplus://offline/ref=064F4E9BB5DAF995B2E294584617B2A141A12ACC40CC6DE3D2B05B73C3F312B12AB27D8A9D373AC3B3272D553F4EDBE2417BCC93354F0297982062s4M6I
consultantplus://offline/ref=064F4E9BB5DAF995B2E294584617B2A141A12ACC40CC6DE3D2B05B73C3F312B12AB27D8A9D373AC3B3272D553F4EDBE2417BCC93354F0297982062s4M6I


16 

 

 

 

2.6.4. В соответствии с постановлением правительства Воронежской обла-

сти от 17.10.2017 № 792 направление указанных в подпунктах 2.6.1 и 2.6.2 пункта 

2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента документов осуществ-

ляется исключительно в электронной форме в случае, если проектная документа-

ция объекта капитального строительства и (или) результаты инженерных изыска-

ний, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные 

документы, необходимые для проведения государственной экспертизы проектной 

документации и (или) результатов инженерных изысканий, представлялись в 

электронной форме. 

2.6.5. По заявлению застройщика Департамент может выдать разрешение на 

отдельные этапы строительства, реконструкции. 

2.6.6. В срок не более чем пять рабочих дней со дня получения уведомле-

ния, указанного в части 21.10 статьи 51 ГрК РФ, или со дня получения заявления 

заявителя о внесении изменений в разрешение на строительство (в том числе в 

связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство) 

Департамент принимает решение о внесении изменений в разрешение на строи-

тельство или об отказе во внесении изменений в такое разрешение с указанием 

причин отказа.  

Уведомление, документы, предусмотренные пунктами 1 - 4 части 21.10 ста-

тьи 51 ГрК РФ, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство (в 

том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство), а также документы, предусмотренные частью 7 статьи 51 ГрК РФ, 

в случаях, если их представление необходимо в соответствии с частью 21.14 ста-

тьи 51 ГрК РФ, могут быть направлены в форме электронных документов. Реше-

ние о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе во внесе-

нии изменений в разрешение на строительство направляется в форме электронно-

го документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в 

заявлении о внесении изменений в разрешение на строительство. 

          В случае поступления заявления заявителя о внесении изменений в разре-

шение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разре-

шения, заявителем предоставляются документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 

настоящего Административного регламента (если они отсутствуют в Едином  

государственном реестре недвижимости и едином реестре заключений). 

            Форма заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 

кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключи-

тельно в связи с продлением срока действия такого разрешения, приведена в при-

ложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

         2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги,  не имеется. 

         2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-

ления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной 

услуги. 
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         2.8.1. Основания для приостановления предоставления государственной 

услуги отсутствуют. 

           2.8.2. Отказ в предоставлении государственной услуги осуществляется Де-

партаментом в следующих случаях: 

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Ад-

министративного регламента; 

2) несоответствие представленных документов требованиям к строитель-

ству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи представленного для получения разрешения на строительство градострои-

тельного плана земельного участка; 

3) несоответствие представленных документов требованиям проекта плани-

ровки территории и проекта межевания территории в случае выдачи разрешения 

на строительство линейного объекта (за исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка доку-

ментации по планировке территории); 

4) несоответствие представленных документов разрешенному использова-

нию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на 

дату выдачи разрешения на строительство, требованиям, установленным в разре-

шении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-

конструкции; 

5) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в со-

ответствии с договором о развитии застроенной территории или договором о 

комплексном развитии территории (за исключением случая принятия решения о 

самостоятельном осуществлении комплексного развития территории); 

6) поступившее от управления по охране объектов культурного наследия 

Воронежской области заключение о несоответствии раздела проектной докумен-

тации объекта капитального строительства предмету охраны исторического посе-

ления и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строи-

тельства, установленным градостроительным регламентом применительно к тер-

риториальной зоне, расположенной в границах территории исторического посе-

ления федерального или регионального значения. 

Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строитель-

ство является: 

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права 

пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, 

предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51 ГрК РФ, 

или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в слу-

чае, указанном в части 21.13 статьи 51 ГрК РФ, либо отсутствие документов, 

предусмотренных частью 7 статьи 51 ГрК РФ, в случае поступления заявления о 

внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением 

срока действия такого разрешения; 
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2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 

земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного 

участка; 

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образо-

ванного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 

ГрК РФ. При этом градостроительный план земельного участка должен быть вы-

дан не ранее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в части 

21.10 статьи 51 ГрК РФ; 

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 

разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строи-

тельство градостроительного плана земельного участка в случае поступления за-

явления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о 

внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с 

продлением срока действия такого разрешения. В случае представления для вне-

сения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана зе-

мельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, та-

кой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня 

направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство; 

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства раз-

решенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-

ленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Фе-

дерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в раз-

решение на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 ГрК 

РФ, или в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в 

разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разреше-

ние на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 

разрешения; 

6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предель-

ных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступле-

ния заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, 

кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключи-

тельно в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

7) наличие у Департамента информации о выявленном в рамках государ-

ственного строительного надзора, государственного земельного надзора или му-

ниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строи-

тельству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в раз-

решение на строительство в связи с продлением срока действия такого разреше-

ния или информации органа государственного строительного надзора об отсут-

ствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения яв-

ляется обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 ГрК РФ, в 
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случае, если внесение изменений в разрешение на строительство связано с про-

длением срока действия разрешения на строительство. В этом случае Департа-

мент обязан запросить такую информацию в соответствующих органе государ-

ственной власти или органе местного самоуправления, в том числе с использова-

нием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и под-

ключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаи-

модействия; 

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 

менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на 

строительство. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в 

соответствии с подпунктом 2.6.2 пункта 2.6, не может являться основанием для 

отказа в выдаче разрешения на строительство, внесении изменений в разрешение 

на строительство. 

2.8.3. Отказ в предоставлении разрешения на строительство не является пре-

пятствием для повторного обращения за предоставлением разрешения на строи-

тельство. 

Отказ в выдаче разрешения на строительство оформляется в письменной 

форме. 

Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен в судебном 

порядке. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государствен-

ной услуги. 

Предоставление государственной услуги является бесплатным для заявите-

лей. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении государственной услуги и при получении результата предоставления 

государственной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной 

услуги составляет 10 минут. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются государствен-

ные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной 

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объек-

тов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-

щите инвалидов: 

Вход в здание Департамента оборудуется информационной вывеской с ука-

занием полного наименования Департамента. Перед входом в здание имеются 

парковочные места. 

Присутственные места включают места для ожидания, информирования и 

приема заявителей. У входа в каждое помещение размещается табличка с наиме-

нованием помещения. Помещения должны соответствовать санитарным правилам 

и нормам. Присутственные места оборудуются противопожарной системой и 
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средствами пожаротушения, а также должны иметь туалет со свободным досту-

пом к нему в рабочее время. 

Департамент обеспечивает доступность мест предоставления государствен-

ных услуг для инвалидов в соответствии с требованиями ст. 15 Федерального за-

кона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Фе-

дерации». 

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Департамента. Коли-

чество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможно-

стей для их размещения в здании. 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойка-

ми) и обеспечиваются образцами заполнения документов, а также бумагой и кан-

целярскими принадлежностями. 

Места для информирования внутри помещения оборудуются информацион-

ными стендами, стульями и столами для возможности ознакомления с материала-

ми и оформления документов. 

Информационные стенды в том числе должны содержать информацию о 

должностных лицах Департамента, ответственных за осуществление всех адми-

нистративных процедур (действий), предусмотренных настоящим Администра-

тивным регламентом. 

Прием заявителей осуществляется в кабинетах отделов Департамента, на 

рабочих местах специалистов. 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества 

и должности специалиста Департамента, осуществляющего прием; времени при-

ема. 

Каждое рабочее место специалистов Департамента должно быть оборудова-

но персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым инфор-

мационным базам данных. 

2.13. Показатели доступности и качества государственной услуги: 

Показателями доступности государственной услуги являются: 

а) транспортная доступность к местам предоставления государственной 

услуги; 

б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возмож-

ностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государствен-

ная услуга; 

в) обеспечение возможности направления заявления о предоставлении госу-

дарственной услуги в Департамент по электронной почте; 

г) размещение информации о порядке предоставления государственной 

услуги на Региональном портале и Едином портале; 

д) возможность получения государственной услуги в многофункциональ-

ном центре (без взаимодействия с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении государственной услуги). 

Показателями качества предоставления государственной услуги являются: 

а) соблюдение сроков предоставления государственной услуги; 



21 

 

 

 

б) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении государственной услуги; 

в) достоверность и полнота информирования заявителя о ходе предоставле-

ния государственной услуги; 

г) удобство и доступность получения заявителем информации о порядке 

предоставления государственной услуги; 

д) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных 

лиц Департамента в связи с предоставлением государственной услуги. 

Заявители имеют право: 

- обращаться в Департамент с запросом о предоставлении государственной 

услуги; 

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 

предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме через 

Региональный портал и Единый портал; 

- получать государственную услугу своевременно, в полном объеме; 

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации с жалобами на решения или на действия 

(бездействие) должностных лиц Департамента; 

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления, в том 

числе в электронной форме; 

- представлять дополнительные документы и материалы к своему запросу о 

предоставлении государственной услуги либо обращаться с просьбой об их ис-

требовании, в том числе в электронной форме через личный кабинет зарегистри-

рованного пользователя Регионального портала или Единого портала. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-

ления государственных услуг в многофункциональных центрах и особенности 

предоставления услуг в электронной форме: 

Государственная услуга может быть предоставлена посредством мно-

гофункционального центра. 

При предоставлении государственной услуги многофункциональный центр 

осуществляет: 

- информирование заявителей по вопросам предоставления государственной 

услуги; 

- прием заявлений и прилагаемых к ним документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги; 

- обеспечение защиты информации, доступ к которой ограничен в соответ-

ствии с федеральным законом, а также соблюдения режима обработки и исполь-

зования персональных данных. 

Результат предоставления государственной услуги в электронной форме 

представлен быть не может. 

В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, специалист многофункционального 

центра, осуществляющий прием документов, представленных для получения гос-

ударственной услуги, выполняет следующие действия: 

- определяет предмет обращения; 
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- проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 

- проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в 

подпункте 2.6.1 настоящего Административного регламента; 

- по окончании приема документов специалист многофункционального цен-

тра выдает заявителю расписку о приеме документов; 

- обеспечивает доставку в Департамент документов на бумажных носителях. 

Заявители вправе подать заявление о предоставлении государственной услу-

ги в форме электронного документа посредством Регионального портала и Едино-

го портала, посредством электронной почты по адресу, указанному в пункте 1.3 

настоящего Административного регламента, а также посредством факсимильной 

связи с последующим представлением оригинала заявления и необходимых доку-

ментов. 

При предоставлении услуги в электронной форме посредством Единого пор-

тала или Регионального портала заявителю обеспечивается возможность:  

- получения информации о порядке и сроках предоставления услуги; 

- записи на прием для подачи запроса о предоставлении услуги; 

- формирования запроса; 

- приема и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предо-

ставления услуги; 

- получения сведений о ходе выполнения запроса; 

- осуществления оценки качества предоставления услуги; 

- досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-

ствия) Департамента, его должностных лиц либо государственных служащих. 

При организации записи на прием в Департамент, многофункциональный 

центр заявителю обеспечивается: 

- ознакомление с расписанием работы Департамента, многофункционального 

центра либо уполномоченного сотрудника, а также с доступными для записи на 

прием датами и интервалами времени приема; 

- запись заявителя в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в Департаменте или многофункциональном центре графика при-

ема заявителей. 

При формировании запроса в электронной форме на Едином портале или Ре-

гиональном портале заявителю предоставляется возможность: 

- копирования и сохранения запроса и прилагаемых к нему документов; 

- печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

- сохранения ранее введенных в электронную форму запроса значений в лю-

бой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 

ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

- заполнения полей электронной формы запроса до начала ввода сведений за-

явителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государствен-

ной информационной системе «Единая система идентификации и аутентифика-

ции в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаи-

модействие информационных систем, используемых для предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг в электронной форме» и сведений, опублико-

ванных на Едином портале либо на Региональном портале в части, касающейся 
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сведений, отсутствующих в федеральной государственной информационной си-

стеме «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информаци-

онных систем, используемых для предоставления государственных и муници-

пальных услуг в электронной форме»; 

- возврата на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 

потери ранее введенной информации; 

- доступа заявителя на Едином портале либо на Региональном портале к ра-

нее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев. 

После поступления электронной формы заявления с документами в Департа-

мент специалист Департамента, ответственный за предоставление государствен-

ной услуги, осуществляет следующую последовательность действий: 

1) уведомляет заявителя о факте приема запроса и рассмотрения заявления и 

документов, необходимых для предоставления государственной услуги;  

2) направляет заявителю в личный кабинет уведомление о получении запро-

са, а также при необходимости уведомление о необходимости направить недо-

стающие документы в Департамент в установленные Административным регла-

ментом сроки; 

3) формирует и направляет межведомственные запросы о представлении до-

кументов и (или) информации, необходимых для предоставления государствен-

ной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в 

порядке, предусмотренном Административным регламентом; 

4) рассматривает заявление и сведения, содержащиеся в представленных за-

явителем документах, а также полученные в результате межведомственного за-

проса, для принятия решения о предоставлении государственной услуги в поряд-

ке, предусмотренном Административным регламентом; 

5) направляет заявителю в личный кабинет уведомление о предоставлении 

государственной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении государ-

ственной услуги, а также уведомление о необходимости явиться в Департамент 

для получения результата оказания государственной услуги (при необходимости). 

В случае направления заявления и документов в виде электронного докумен-

та они должны быть подписаны видом электронной подписи, который установлен 

законодательством Российской Федерации для подписания таких документов. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме  

и в многофункциональных центрах 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур. 

Предоставление государственной услуги по выдаче разрешения включает 

следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления (в течение рабочего дня); 
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- направление межведомственных запросов – не позднее 3 рабочих дней со 

дня поступления заявления; 

- рассмотрение заявления; принятие решения о выдаче разрешения либо мо-

тивированном отказе в выдаче разрешения/внесении изменений в разрешение ли-

бо мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение (в течение 5 ра-

бочих дней со дня обращения); 

- оформление и выдача (направление) разрешения либо мотивированного от-

каза в выдаче разрешения/ внесении изменений в разрешение либо мотивирован-

ном отказе во внесении изменений в разрешение (в течение 2 рабочих дней, но не 

позднее чем через 7 рабочих дней со дня обращения); 

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах (в течение 5 рабочих дней со 

дня обращения). 

3.2. Прием и регистрация заявления. 

Основанием для начала предоставления государственной услуги является 

личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в мно-

гофункциональный центр или Департамент с документами, необходимыми для 

предоставления государственной услуги, либо поступление документов по почте, 

электронной почте, факсимильной связью, посредством Регионального портала 

или Единого портала. 

Прием заявителей специалистами Департамента или многофункциональный 

центр осуществляется в течение всего рабочего времени в порядке их очередно-

сти. Время ожидания в очереди не более 10 минут. 

Должностное лицо Департамента или Многофункциональный центр, ответ-

ственное за выполнение административной процедуры: 

- принимает заявление и проверяет комплектность документов; 

- регистрирует заявление, в том числе: производит согласно очередному по-

рядковому номеру в журнале входящей документации запись с указанием даты 

приема заявления, фамилии заявителя, фамилии должностного лица, принявшего 

заявление; ставит свою подпись; 

- выдает копию заявления с регистрационным номером заявителю либо его 

представителю (при личном обращении). 

В случае некомплектности пакета документов должностное лицо Департа-

мента: 

- сообщает об этом заявителю; 

- разъясняет заявителю необходимость предоставления документов в случае 

их отсутствия. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 

10 минут. 

Результат выполнения административной процедуры - зарегистрированные в 

журнале входящей документации заявление и пакет документов. 

3.3. Рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении государ-

ственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги 
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Основанием для начала действия по выполнению административной проце-

дуры является наличие в Департаменте зарегистрированного заявления о выдаче 

разрешения (о внесении изменений в разрешение) и пакета документов. 

Заявление в течение 1 рабочего дня передается секретарем-референтом Де-

партамента руководителю (или иному уполномоченному им должностному лицу) 

для получения резолюции об определении ответственного исполнителя по рас-

смотрению заявления. 

Заявление с визой руководителя Департамента или иного уполномоченного 

им должностного лица в течение 1 часа передается должностному лицу Департа-

мента, ответственному за рассмотрение заявления. 

Должностное лицо Департамента, ответственное за выполнение администра-

тивной процедуры, в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления о выда-

че разрешения на строительство (о внесении изменений в  разрешение на строи-

тельство) осуществляет рассмотрение заявления и пакета документов: 

1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия ре-

шения о выдаче разрешения; 

2) проводят проверку соответствия проектной документации требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установлен-

ным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 

требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), тре-

бованиям, установленным проектом планировки территории в случае выдачи раз-

решения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требу-

ется образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта 

капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием зе-

мельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным 

и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разре-

шения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-

конструкции проводится проверка проектной документации на соответствие тре-

бованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции; 

3) принимает решение о выдаче разрешения на строительство (внесении из-

менений в разрешение, в том числе о продлении срока действия разрешения) или 

мотивированном отказе в выдаче разрешения (внесении изменений в разрешение, 

в том числе о продлении срока действия разрешения) с указанием причин отказа. 

При рассмотрении документов уполномоченное должностное лицо проверяет 

наличие оснований для отказа в выдаче разрешения, во внесении изменений в 

разрешение на строительство, в том числе о продлении срока действия разреше-

ния, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего Административного регламента. 

При предоставлении государственной услуги предусмотрено взаимодействие 

Департамента с Управлением Росреестра по Воронежской области, органами 

местного самоуправления в порядке и на условиях, установленных Федеральным 

законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
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ных и муниципальных услуг». Информация от вышеуказанных органов запраши-

вается Департаментом в порядке межведомственного взаимодействия. 

Решение о выдаче разрешения либо мотивированный отказ в выдаче разре-

шения, о внесении изменений в разрешение либо отказе во внесении изменений в 

разрешение подписывается руководителем Департамента либо наделенным пол-

номочиями иным должностным лицом Департамента. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в 

соответствии с частью 7.1 статьи 51 ГрК РФ, не может являться основанием для 

отказа в выдаче разрешения на строительство. 

Рассмотрение заявления о выдаче разрешения (о внесении изменений в  раз-

решение) может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного за-

явления о прекращении рассмотрения заявления. 

В срок не более чем пять рабочих дней со дня получения уведомления, ука-

занного в части 21.10 статьи 51 ГрК РФ, или со дня получения заявления за-

стройщика о внесении изменений в разрешение на строительство (в том числе в 

связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство),  

Департамент принимает решение о внесении изменений в разрешение на строи-

тельство или об отказе во внесении изменений в такое разрешение с указанием 

причин отказа. В случае поступления заявления застройщика о внесении измене-

ний в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в раз-

решение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия 

такого разрешения, для принятия решения о внесении изменений в разрешение на 

строительство необходимы документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего 

Административного регламента. Представление указанных документов осу-

ществляется по правилам, установленным подпунктами 2.6.1, 2.6.2 настоящего 

Административного регламента. 

Результатом выполнения административной процедуры является принятие 

уполномоченным лицом Департамента решения о выдаче разрешения либо моти-

вированном отказе в выдаче разрешения/о внесении изменений в разрешение ли-

бо мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение. 

3.4. Оформление и выдача (направление) разрешения либо мотивированного 

отказа в выдаче разрешения, решения о внесении изменений в разрешение либо 

отказа во внесение изменений в разрешение. 

При принятии решения, утвержденного руководителем Департамента либо 

наделенным полномочиями должностным лицом Департамента, о выдаче разре-

шения либо мотивированном отказе в выдаче разрешения, о внесении изменений 

в разрешение, в том числе о продлении срока действия разрешения, либо отказе 

во внесении изменений в разрешение, в том числе о продлении срока действия 

разрешения (далее - разрешение либо мотивированный отказ в выдаче разреше-

ния) должностное лицо Департамента, ответственное за выполнение администра-

тивной процедуры, в течение 2 дней готовит разрешение либо мотивированный 

отказ в выдаче разрешения. 

Форма разрешения приведена в приложении № 2 к настоящему администра-

тивному регламенту. 
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Должностное лицо Департамента, ответственное за выполнение администра-

тивной процедуры, представляет разрешение либо мотивированный отказ в выда-

че разрешения на подпись руководителю Департамента. 

Разрешение либо мотивированный отказ в выдаче разрешения, подписанные 

руководителем Департамента, в течение 1 часа передаются секретарем-

референтом Департамента должностному лицу Департамента, ответственному за 

выполнение административной процедуры, которое: 

- регистрирует выдаваемое разрешение либо мотивированный отказ в выдаче 

разрешения, внесение изменений в разрешение, в том числе продление срока дей-

ствия разрешения,  либо мотивированный отказ во внесении изменений в разре-

шение, в том числе о продлении срока действия разрешения, в журнале исходя-

щей документации согласно очередному порядковому номеру в автоматизиро-

ванной системе электронного документооборота Департамента (АС ДОУ), при 

этом указывает дату выдачи, фамилию заявителя, свою фамилию, ставит свою 

подпись; 

- вручает (направляет) разрешение либо мотивированный отказ в выдаче раз-

решения, внесение изменений в разрешение, в том числе о продлении срока дей-

ствия разрешения,  либо мотивированный отказ во внесении изменений в разре-

шение, в том числе о продлении срока действия разрешения, при личном обраще-

нии заявителя, предлагает заявителю поставить в журнале свою подпись и дату 

получения. Разрешение на строительство выдается в форме электронного доку-

мента, подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявле-

нии о выдаче разрешения на строительство. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 мин. 

В случае получения мотивированного отказа в выдаче разрешения, мотиви-

рованного отказа во внесении изменений в разрешение, в том числе о продлении 

срока действия разрешения, заявитель имеет право повторно обратиться в Депар-

тамент, устранив причины отказа предоставления государственной услуги. 

Заявитель уведомляется о решении должностным лицом Департамента в те-

чение 1 рабочего дня с даты его принятия по указанному в заявлении телефону, 

и/или электронной почте и/или через Региональный портал, Единый портал либо 

посредством почтовой связи, но в пределах семи рабочих дней со дня обращения 

заявителя. 

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 

в результате предоставления государственной услуги документах. 

В случае выявления заявителем в разрешении на строительство (уведомлении 

об отказе в выдаче разрешения на строительство), изменениях в разрешение на 

строительство (уведомлении об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство) опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в Департамент 

заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок. 

К заявлению прилагается оригинал документа (разрешения на строительство/ 

уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство). 

Заявитель вправе приложить к заявлению документы либо их копии, подтвер-

ждающие допущенные опечатку и (или) ошибку. 
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Ответственный сотрудник Департамента в течение 1 рабочего дня со дня по-

ступления соответствующего заявления проводит проверку указанных в заявле-

нии сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок ответственный 

сотрудник Департамента осуществляет исправление таких опечаток и (или) оши-

бок и направляет исправленный документ заявителю в срок, не превышающий 5 

рабочих дней со дня поступления в Департамент соответствующего заявления. 

Результатом административной процедуры является исправление опечаток 

и(или) ошибок в выданном документе и выдача исправленного документа заяви-

телю. 

3.6. Департамент в течение пяти рабочих дней со дня выдачи разрешения на 

строительство обеспечивает (в том числе с использованием единой системы меж-

ведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональ-

ных систем межведомственного электронного взаимодействия) передачу в упол-

номоченные на размещение в государственных информационных системах обес-

печения градостроительной деятельности органы государственной власти Воро-

нежской области, органы местного самоуправления муниципальных районов, го-

родских округов сведений, документов, материалов, указанных в пунктах 3.3 и 6 

части 5 статьи 56 ГрК РФ. 

В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство Департа-

мент направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной 

власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного 

надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капиталь-

ного строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 ГрК РФ, или в инспекцию 

государственного строительного надзора Воронежской области, в случае, если 

выдано разрешение на строительство иных объектов капитального строительства. 

В случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, в течение 

трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на строительство Департамент 

направляет (в том числе с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем меж-

ведомственного электронного взаимодействия) копию такого разрешения в орга-

ны государственной власти или органы местного самоуправления, принявшие 

решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использова-

ния территории в связи с размещением объекта, в целях строительства, рекон-

струкции которого выдано разрешение на строительство. 

3.7. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о прекращении 

действия разрешения на строительство или со дня внесения изменений в разреше-

ние на строительство Департамент уведомляет о таком решении или таких изме-

нениях: 

1) федеральный орган исполнительной власти или инспекцию государствен-

ного строительного надзора Воронежской области, осуществляющих государ-

ственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта капи-

тального строительства, действие разрешения на строительство которого прекра-

щено или в разрешение на строительство которого внесено изменение; 

2) орган регистрации прав; 

consultantplus://offline/ref=F20F1095FF97913EA8E2196A46A0DD74CD9E8CD3F760A47CD7A34FF07001E00997E0A19235C3382D1C75F1539F67044CF5CAF5E24DX1mFN
consultantplus://offline/ref=F20F1095FF97913EA8E2196A46A0DD74CD9E8CD3F760A47CD7A34FF07001E00997E0A19433C935721960E00B93651952FCDDE9E04C17XEmCN
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3) застройщика в случае внесения изменений в разрешение на строительство. 

В случае, если разрешение на строительство выдано обладателю сервитута, 

публичного сервитута, при образовании земельных участков в границах сервиту-

та, публичного сервитута, переходе прав на такие земельные участки действие 

указанного разрешения сохраняется. 

3.8. Порядок выполнения административных процедур (действий) во мно-

гофункциональных центрах.  

Во многофункциональных центрах обеспечивается соблюдение стандарта 

обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг, установленного постановлением правительства Воронеж-

ской области от 29.12.2017 № 1099 «Об утверждении Стандарта обслуживания за-

явителей при организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Многофункциональный центр осуществляет прием документов и передает их 

в Департамент в срок, установленный соглашением между Департаментом и мно-

гофункциональным центром. 

 

4. Формы контроля за исполнением  

административного регламента 

 

4.1. Текущий контроль предоставления государственной услуги осуществля-

ется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию ра-

боты по предоставлению государственной услуги, систематических проверок со-

блюдения и исполнения должностными лицами Департамента положений насто-

ящего Административного регламента  и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также 

принятия решений должностными лицами Департамента, участвующими в предо-

ставлении государственной услуги. Периодичность осуществления текущего кон-

троля устанавливается руководителем Департамента. 

Контроль предоставления государственной услуги включает в себя помимо 

текущего контроля проведение проверок, выявление и устранение нарушений 

прав заявителей и привлечение виновных должностных лиц к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, рассмотрение, приня-

тие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 

на действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения 

при предоставлении государственной услуги. 

4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления государственной 

услуги осуществляются должностным лицом, ответственным за организацию ра-

боты по предоставлению государственной услуги, с привлечением специалистов 

отдела правовой и кадровой работы Департамента. Периодичность проведения 

плановых проверок устанавливается руководителем Департамента. 

Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений за-

явителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями 

(бездействием) должностных лиц при предоставлении государственной услуги. 
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Проверка полноты и качества предоставления государственной услуги осу-

ществляется на основании правовых актов (приказов) руководителя Департамен-

та. 

Для проверки полноты и качества предоставления государственной услуги 

приказом руководителя Департамента формируется комиссия, в состав которой 

включаются государственные гражданские служащие Департамента. 

Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которой отме-

чаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка под-

писывается председателем комиссии и представляется руководителю Департа-

мента или замещающему его лицу. 

4.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций: 

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется как 

заявителями, так и иными лицами, в том числе гражданами, их объединениями и 

организациями, чьи права или законные интересы были нарушены обжалуемыми 

действиями (бездействием) в ходе предоставления государственной услуги на ос-

новании Административного регламента. 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляет-

ся путем направления в Департамент, в том числе через Региональный портал, 

Единый портал, обращений и сообщений о нарушениях, допущенных в ходе ис-

полнения Административного регламента, а также путем обжалования действий 

(бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Адми-

нистративного регламента, в том числе в вышестоящие органы государственной 

власти. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

государственную услугу, многофункционального центра, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 

государственных служащих, работников 

 

5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в 

ходе предоставления государственной услуги: 

Заявители имеют право: 

- на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при-

нятых в ходе предоставления государственной услуги в досудебном порядке; 

- на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения обращения (жалобы) в досудебном порядке. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования: 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
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- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 ФЗ № 210-ФЗ; 

- нарушение срока предоставления государственной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-

ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-

нию соответствующей государственной услуги в полном объеме в порядке, опре-

деленном частью 1.3 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ; 

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Воронежской области для предоставления государственной услуги; 

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Воронежской области для предоставления государственной услуги, у за-

явителя; 

- отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Воронежской области. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-

ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-

нию соответствующей государственной услуги в полном объеме в порядке, опре-

деленном частью 1.3 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ; 

- затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги пла-

ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами Воронежской области; 

- отказ Департамента, должностного лица Департамента, многофункцио-

нального центра, работника многофункционального центра, организаций, преду-

смотренных частью 1.1 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 

исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-

телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-

ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-

нальный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-

жена функция по предоставлению соответствующей государственной услуги в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-

ставления государственной услуги; 

- приостановление предоставления государственной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
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ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 

и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-

ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующей государственной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ; 

- требование у заявителя при предоставлении государственной услуги доку-

ментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указы-

вались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 ФЗ 

№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявите-

лем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-

ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению государственной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ. 

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы 

либо приостановления рассмотрения жалобы. 

Оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления рас-

смотрения жалобы нет. 

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-

ния. 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа-

лования является поступление жалобы в департамент, правительство Воронеж-

ской области, многофункциональный центр либо в департамент цифрового разви-

тия Воронежской области, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 

статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ. 

5.4.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-

тронной форме в Департамент, многофункциональный центр либо в департамент 

цифрового развития Воронежской области, а также в организации, предусмотрен-

ные частью 1.1 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Департамента 

подаются в правительство Воронежской области. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю 

этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездей-

ствие) многофункционального центра подаются в департамент цифрового разви-

тия Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному норматив-

ным правовым актом Воронежской области. Жалобы на решения и действия (без-

действие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 ФЗ № 

210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Департамента, должност-

ного лица Департамента, государственного служащего, руководителя Департа-
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мента может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с ис-

пользованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-

ального сайта департамента, Регионального портала либо Единого портала, а так-

же может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с ис-

пользованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-

ального сайта многофункционального центра, Регионального портала либо Еди-

ного портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба 

на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, 

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо Регионального 

портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.4. Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего государственную услугу (депар-

тамент), должностного лица Департамента либо государственного служащего, 

многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ, их руководителей и (или) 

работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-

тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Департамен-

та, должностного лица Департамента либо государственного служащего, мно-

гофункционального центра, работника многофункционального центра, организа-

ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ, их работников; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) Департамента, должностного лица Департамента либо гос-

ударственного служащего, многофункционального центра, работника мно-

гофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

ФЗ № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы 

(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы: 

5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необ-

ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.5.2. Гражданин вправе получить любую информацию и сведения о ходе 

рассмотрения жалобы. 

5.6. Сроки рассмотрения жалобы: 

Жалоба, поступившая в департамент, многофункциональный центр, департа-

мент цифрового развития Воронежской области, в организации, предусмотренные 

частью 1.1 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ, либо в правительство Воронежской области, 
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подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистра-

ции, а в случае обжалования отказа департамента, многофункционального центра, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ, в приеме до-

кументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в те-

чение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к 

каждой процедуре либо инстанции обжалования: 

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-

ставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.7.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 5.7.1 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется 

заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной 

форме и по желанию заявителя в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Департа-

мента, многофункционального центра, департамента цифрового развития Воро-

нежской области с учетом требований, установленных Федеральным законом от 

06.04.2011№ 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, многофункционального 

центра, учредителя многофункционального центра, должность, фамилия, имя, от-

чество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

лице, гражданском служащем, работнике многофункционального центра, реше-

ние или действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

4) основания для принятия решения по жалобе; 

5) принятое по жалобе решение; 

6) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-

телю дается информация о сроке устранения выявленных нарушений, в том числе 

срок предоставления государственной услуги, о действиях, осуществляемых Де-

партаментом, многофункциональным центром либо организацией, предусмотрен-

ной частью 1.1 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании государственной услуги, а также приносят-

ся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальней-
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ших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

государственной услуги; 

7) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению - аргументи-

рованные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о по-

рядке обжалования принятого решения. 

В удовлетворении жалобы заявителю отказывают в следующих случаях: 

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 

об отказе в удовлетворении жалобы о том же предмете и по тем же основаниям; 

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством; 

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее Департаментом в соответ-

ствии с требованиями Закона Воронежской области от 26.04.2013 № 53-ОЗ «Об 

особенностях подачи и рассмотрения жалоб на нарушение порядка предоставле-

ния государственных услуг в Воронежской области» в отношении того же заяви-

теля и по тому же предмету жалобы; 

4) если обжалуемые действия являются правомерными. 

Департамент, многофункциональный центр, департамент цифрового разви-

тия, правительство Воронежской области, их должностные лица оставляют жало-

бу без ответа в следующих случаях: 

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, гражданского служащего, ра-

ботника многофункционального центра, а также членов его семьи; 

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, дан-

ные о заявителе (фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование юри-

дического лица и (или) адрес). 

Департамент, многофункциональный центр, департамент цифрового разви-

тия, правительство Воронежской области, их должностные лица сообщают заяви-

телю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней со дня регистра-

ции жалобы, если данные о заявителе поддаются прочтению. 

В случае если почтовый адрес заявителя не указан или не поддается прочте-

нию, письменный ответ на бумажном носителе заявителю не направляется. 

5.7.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-

бы признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.7.4. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть 

обжаловано в вышестоящий орган (должностному лицу). Заявитель вправе обжа-

ловать решение по жалобе в судебном порядке в соответствии с действующим за-

конодательством. 

5.7.5.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досу-

дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия): 

1) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг»; 

 2) постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012         

№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечива-
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ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муници-

пальных услуг»; 

 3) Закон Воронежской области 26.04.2013 № 53-ОЗ «Об особенностях пода-

чи и рассмотрения жалоб на нарушение порядка предоставления государственных 

услуг в Воронежской области». 

5.7.6.  Информация о порядке обжалования решений и действий Департамен-

та, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

ФЗ № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных служащих, работ-

ников, размещается на Региональном портале и Едином портале. 
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Приложение № 1 

 

Заявление 

на выдачу разрешения на строительство 

 
___________________________________________________________________________ 

       (в орган, осуществляющий выдачу разрешения на строительство) 

от 

___________________________________________________________________________ 

                         (наименование застройщика 

___________________________________________________________________________ 

                  (фамилия, имя, отчество - для граждан, 

___________________________________________________________________________ 

          полное наименование организации - для юридических лиц) 

___________________________________________________________________________ 

                         почтовый индекс и адрес) 

расчетный счет _____________________________________ 

в __________________________________________________ 

кор. счет __________________________________________ 

БИК ________________________________________________ 

ИНН ________________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
    Прошу Вас выдать разрешение на строительство, реконструкцию,  (ненужное 

зачеркнуть) объекта капитального строительства 

___________________________________________________________________________ 

      (наименование объекта капитального строительства в соответствии 

                        с проектной документацией) 

на земельном участке по адресу: 

___________________________________________________________________________ 

 (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта РФ 

                                  и т.д.) 

сроком на _________________________________________________________________ 

    При этом сообщаю: 

    право пользования земельным участком закреплено государственным  актом, 

договором аренды или свидетельством о государственной регистрации права  на 

землю (ненужное зачеркнуть) N _____ от "__" _____________ 20__ года. 

    Проектная документация на строительство объекта разработана 

___________________________________________________________________________ 

      (наименование проектной организации и ее банковские реквизиты, 

          наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию) 

N _____ от "__" _____________ 20__ года. 

согласована в установленном порядке с ____________________________________. 

    Положительное заключение государственной экспертизы N _________________ 

от "__" _____________ 20__ года. 
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    Проект утвержден 

___________________________________________________________________________ 

                        (наименование организации) 

N _____ от "__" _____________ 20__ года. 

    Одновременно ставлю Вас в известность, что: 

    а)  финансирование  строительства   заказчиком   (застройщиком)   будет 

осуществляться 

___________________________________________________________________________ 

                   (банковские реквизиты и номер счета) 

    б) работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом 

___________________________________________________________________________ 

 (наименование организации с указанием ее формы собственности и банковских 

                                реквизитов) 

    Лицензия на право выполнения строительных работ выдана 

___________________________________________________________________________ 

                    (наименование лицензионного центра) 

N _____ от "__" _____________ 20__ года. 

    в) производителем работ приказом 

N _____ от "__" _____________ 20__ года. 

назначен 

__________________________________________________________________________, 

                            (должность, Ф.И.О.) 

имеющий высшее, среднее (ненужное зачеркнуть) профессиональное  образование 

и стаж работы в строительстве ______ лет 

    г) авторский надзор в соответствии с договором 

N _____ от "__" _____________ 20__ года будет осуществляться 

__________________________________________________________________________, 

          (наименование организации с ее банковскими реквизитами, 

               должность, Ф.И.О., номер телефона работника) 

назначенный приказом N _____ от "__" ___________ 20__ года, имеющий высшее, 

среднее (ненужное зачеркнуть) профессиональное образование и стаж работы  в 

строительстве ______ лет 

    д) строительный контроль в соответствии с договором 

N _____ от "__" _____________ 20__ года будет осуществляться 

__________________________________________________________________________, 

          (наименование организации с ее банковскими реквизитами, 

               должность, Ф.И.О., номер телефона работника) 

назначенный приказом N _____ от "__" ___________ 20__ года, имеющий высшее, 

среднее (ненужное зачеркнуть) профессиональное образование и стаж работы  в 

строительстве _____ лет. 

    Основные показатели объекта: 

___________________________________________________________________________ 

    Обязуюсь обо всех изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем 

заявлении сведениями и нарушением обязательных норм и регламентов, сообщать 

в орган, осуществляющий выдачу разрешений на строительство. 

 

    Приложения: 

 

    Заказчик (застройщик) 

___________________________________________________ 

(должность) (подпись) (Ф.И.О) 

 

Документы принял 

___________________________________________________ 

(должность) (подпись) (Ф.И.О.) 
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Приложение № 2 

 

(форма утверждена Приказом 

Министерства строительства 

и жилищно-коммунального хозяйства 

Российской Федерации 

от 19.02.2015 № 117/пр) 

 

ФОРМА 

РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО 

 
                                  Кому ____________________________________ 

                                           (наименование застройщика, 

                                  _________________________________________ 

                                   (фамилия, имя, отчество - для граждан, 

                                  _________________________________________ 

                                    полное наименование организации - для 

                                  _________________________________________ 

                                    юридических лиц), его почтовый индекс 

                                  _________________________________________ 

                                    и адрес, адрес электронной почты) <1> 

 

РАЗРЕШЕНИЕ 

на строительство 

 

Дата _____________ <2>                                 № _____________ <3> 

 

___________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 

___________________________________________________________________________ 

Российской Федерации, осуществляющего выдачу разрешения на строительство) 

в   соответствии   со   статьей  51  Градостроительного  кодекса Российской 

Федерации разрешает 

 

1 Строительство объекта капитального строительства <4>  

 

Реконструкцию объекта капитального строительства <4>  

 

Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие кон-

структивные и другие характеристики надежности и безопасности такого 

объекта <4> 

 

Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, 

входящего в состав линейного объекта) <4> 

 

Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, 

входящего в состав линейного объекта) <4> 

 

2 Наименование объекта капитального строитель-

ства (этапа) в соответствии с проектной доку-

 

consultantplus://offline/ref=150FB95207D3E621A716AF52D67B8D84C924D7EB5CACC4BA37402CA25CC880E327A231065C62ADF535F83A40B50E27EEE07B8136C66F966BsA6DN
consultantplus://offline/ref=150FB95207D3E621A716AF52D67B8D84CB22D5E05DA9C4BA37402CA25CC880E327A231045C64A6A061B73B1CF35E34ECE27B8331D9s664N
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ментацией <5> 

Наименование организации, выдавшей положи-

тельное заключение экспертизы проектной доку-

ментации, и в случаях, предусмотренных законо-

дательством Российской Федерации, реквизиты 

приказа об утверждении положительного заклю-

чения государственной экологической эксперти-

зы 

 

 Регистрационный номер и дата выдачи положи-

тельного заключения экспертизы проектной до-

кументации и в случаях, предусмотренных зако-

нодательством Российской Федерации, реквизи-

ты приказа об утверждении положительного за-

ключения государственной экологической экс-

пертизы <6> 

 

3 Кадастровый номер земельного участка (земель-

ных участков), в пределах которого (которых) 

расположен или планируется расположение объ-

екта капитального строительства <7> 

 

Номер кадастрового квартала (кадастровых квар-

талов), в пределах которого (которых) располо-

жен или планируется расположение объекта ка-

питального строительства <7> 

 

Кадастровый номер реконструируемого объекта 

капитального строительства <8> 

 

3.1 Сведения о градостроительном плане земельного 

участка <9> 

 

3.2 Сведения о проекте планировки и проекте меже-

вания территории <10> 

 

3.3 Сведения о проектной документации объекта ка-

питального строительства, планируемого к стро-

ительству, реконструкции, проведению работ со-

хранения объекта культурного наследия, при ко-

торых затрагиваются конструктивные и другие 

характеристики надежности и безопасности объ-

екта <11> 

 

4 Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении 

работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктив-

ные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта: <12> 

Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имуще-

ственного комплекса, в соответствии с проектной документацией: <13> 
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Общая площадь (кв. 

м): 

 Площадь участка (кв. м):  

Объем (куб. м):  в том числе 

подземной части (куб. м): 

 

Количество этажей 

(шт.): 

 Высота (м):  

Количество под-

земных этажей 

(шт.): 

 Вместимость (чел.):  

Площадь застройки 

(кв. м): 

 

Иные показатели 

<14>: 

 

5 Адрес (местоположение) объекта <15>:  

 

6 Краткие проектные характеристики линейного объекта <16>: 

 

 Категория: 

(класс) 

 

Протяженность:  

 

Мощность (пропускная способность, грузообо-

рот, интенсивность движения): 

 

 

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий 

электропередачи 

 

Перечень конструктивных элементов, оказыва-

ющих влияние на безопасность: 

 

 

Иные показатели <17>:  

 

 
Срок действия настоящего разрешения - до «__» ___________________ 20__ г. в 

соответствии с _______________________________________________________ <18> 

 

____________________________________   ___________  _______________________ 

  (должность уполномоченного лица       (подпись)    (расшифровка подписи) 

   органа, осуществляющего выдачу 
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    разрешения на строительство) 

 

«___» _____________ 20___ г. 

 

М.П. 

 

Действие настоящего разрешения 

продлено до «_____» ____________ 20___ г. <19> 

 

____________________________________   ___________  _______________________ 

  (должность уполномоченного лица       (подпись)    (расшифровка подписи) 

   органа, осуществляющего выдачу 

    разрешения на строительство) 

 

"___" _____________ 20___ г. 

 

М.П. 

 

-------------------------------- 

<1> Указываются: 

- фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием для выдачи разрешения 

на строительство является заявление физического лица; 

- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Рос-

сийской Федерации, если основанием для выдачи разрешения на строительство является заяв-

ление юридического лица. 

<2> Указывается дата подписания разрешения на строительство. 

<3> Указывается номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим 

выдачу разрешения на строительство, который имеет структуру А-Б-В-Г, где: 

А - номер субъекта Российской Федерации, на территории которого планируется к строитель-

ству (реконструкции) объект капитального строительства (двухзначный). 

В случае если объект расположен на территории двух и более субъектов Российской Федера-

ции, указывается номер "00"; 

Б - регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на территории кото-

рого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства. В слу-

чае если объект расположен на территории двух и более муниципальных образований, указыва-

ется номер "000"; 

В - порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим 

выдачу разрешения на строительство; 

Г - год выдачи разрешения на строительство (полностью). 

Составные части номера отделяются друг от друга знаком "-". Цифровые индексы обозначают-

ся арабскими цифрами. 

Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной корпорации по атомной 

энергии "Росатом" в конце номера может указываться условное обозначение такого органа, 

consultantplus://offline/ref=150FB95207D3E621A716AF52D67B8D84CB22D2E75CA7C4BA37402CA25CC880E327A231065E63A5FF64A22A44FC592FF2E5629F33D86Cs96FN
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Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом", определяемый ими самостоятель-

но. 

<4> Указывается один из перечисленных видов строительства (реконструкции), на который 

оформляется разрешение на строительство. 

<5> Указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвер-

жденной застройщиком или заказчиком проектной документацией. 

<6> В случае выдачи разрешений на строительство для объектов в области использования 

атомной энергии указываются также данные (номер, дата) лицензии на право ведения работ в 

области использования атомной энергии, включающие право сооружения объекта использова-

ния атомной энергии. 

<7> Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на строительство (рекон-

струкцию) линейного объекта. 

<8> В случае выполнения работ по сохранению объекта культурного наследия, при которых за-

трагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объ-

екта, указывается кадастровый номер учтенного в государственном кадастре недвижимости 

объекта культурного наследия. 

<9> Указывается дата выдачи градостроительного плана земельного участка, его номер и орган, 

выдавший градостроительный план земельного участка (не заполняется в отношении линейных 

объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации). 

<10> Заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законода-

тельством Российской Федерации. Указываются дата и номер решения об утверждении проекта 

планировки и проекта межевания территории (в соответствии со сведениями, содержащимися в 

информационных системах обеспечения градостроительной деятельности) и лицо, принявшее 

такое решение (уполномоченный федеральный орган исполнительной власти, или высший ис-

полнительный орган государственной власти субъекта Российской Федерации, или глава мест-

ной администрации). 

<11> Указывается, кем, когда разработана проектная документация (реквизиты документа, 

наименование проектной организации). 

<12> В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела. 

<13> Заполняется в случае выдачи разрешения на строительство сложного объекта (объекта, 

входящего в состав имущественного комплекса) в отношении каждого объекта капитального 

строительства. 

<14> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государ-

ственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта куль-

турного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия за-

трагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объ-

екта. 

<15> Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта 

капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием 

реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов - указыва-
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ется описание местоположения в виде наименований субъекта Российской Федерации и муни-

ципального образования. 

<16> Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом показателей, содержащихся 

в утвержденной проектной документации на основании положительного заключения эксперти-

зы проектной документации. Допускается заполнение не всех граф раздела. 

<17> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государ-

ственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта куль-

турного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия за-

трагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объ-

екта. 

<18> Указываются основания для установления срока действия разрешения на строительство: 

- проектная документация (раздел); 

- нормативный правовой акт (номер, дата, статья). 

<19> Заполняется в случае продления срока действия ранее выданного разрешения на строи-

тельство. Не заполняется в случае первичной выдачи разрешения на строительство. 
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Приложение № 3 

_______________________________________________ 
_______________________________________________ 

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 

(в орган, осуществляющий выдачу разрешения 

на строительство) 

 

от кого: ______________________________________ 

(полное наименование юридического лица 

или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя/ 

Ф.И.О. физического лица) 

_______________________________________________ 

(ИНН; юридический и почтовый адреса/ 

_______________________________________________ 

/для физ. лица - адрес места жительства, 

данные документа, удостоверяющего личность) 

_______________________________________________ 

(Ф.И.О. руководителя; телефон) 

_______________________________________________ 

(банковские реквизиты) 

 

Заявление 

о внесении изменений в разрешение на строительство 

 

                                      

    Прошу внести изменения в разрешение на строительство от «__» _______ г. № ____ по объ-

екту ______________________________________________________________________________ 

                  (наименование и адрес объекта капитального строительства) 

в связи с ________________________________________________________________. 

(указать причину и реквизиты документов, указанных в пунктах 1 - 4 части 21.10 статьи 51 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации) 

 

    Приложения: 

___________________________________________________________________________ 

              (перечень документов, прилагаемых к заявлению) 

 

_______________ ______________ ____________________________________________ 

  (должность)      (подпись)                    (Ф.И.О.) 

 

     М.П. 

(при наличии) 

 

». 
 

 

 
 


