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	Утверждена
приказом управления 

ветеринарии Воронежской области

от 03 декабря 2015 № 404


Технологическая схема предоставления государственной услуги «Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью» по принципу «одного окна» в МФЦ 
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление ветеринарии Воронежской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	нет

	3
	Полное наименование услуги
	Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью

	4
	Краткое наименование услуги
	Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Приказ управления ветеринарии Воронежской области от 22.09.2014 № 299 «Об утверждении административного регламента  по предоставлению государственной услуги «Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью»

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Опросный лист

	
	
	Телефонная связь

	
	
	Электронная почта


Раздел 2. «Общая информация о регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью»

	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы  (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	«Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью»
	10 рабочих дней с момента поступления документов в управление
	10 рабочих дней с момента поступления документов в управление
	- неполный комплект документов
	- непредставление заявителем всех документов и (или) представление недостоверных сведений;

- несоответствие специалиста квалификационным требованиям
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	- личное обращение заявителя (или уполномоченного);

- получение заявления и пакета документов, поступивших посредством почтовой связи 


	- личное обращение заявителя


Раздел 3. «Сведения о заявителях по регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью»
	№ п/п
	Категория лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления, на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	граждане, имеющие высшее или среднее профессиональное образование в области ветеринарии, зарегистрированные в установленном законом порядке в качестве индивидуальных предпринимателей
	- документ (заверенная копия)  о профессиональном образовании и квалификации;
- полная выписка из ЕГРИП
	- документ удостоверяющий личность для установления личности;

- доверенность заверенная в установленном законом порядке (в случае подачи документов доверенным лицом) для формирования дела;

- личное заявление установленной формы (Приложение 1) для формирования дела;
- документ или заверенная в установленном законом порядке копия об профессиональном образовании и квалификации для формирования дела
	возможно
	- любое доверенное лицо
	- доверенность 
	заверенная в установленном порядке


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги по регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Документ подтверждающий право действовать от имени заявителя
	Доверенность
	Один подлинник, для формирования дела
	При подачи заявления доверенным лицом
	Заверенный в установленном  порядке
	-
	-

	2
	Документ удостоверяющий личность
	Паспорт, удостоверение личности, водительское удостоверение 
	Один подлинник для установления личности заявителя
	-
	Установленного образца
	-
	-

	3
	Документ об профессиональном образовании и квалификации
	Диплом 
	Один подлинник для снятия копии, или одна копия для формирования дела
	-
	Подлинник установленного образца, копия заверенная в установленном порядке
	-
	-

	4
	Заявление
	Заявление о регистрации
	Один подлинник, для формирования дела
	-
	Установленного образца
	Приложение 1
	Приложение 1а

	5
	Фотография
	Личная фотография
	Один подлинник, для оформления свидетельства о регистрации
	-
	Размером 3 х 4 см
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведений)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	16-01
	
	
	
	
	0003525
	
	
	


Раздел 6. Результат услуги по «Регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью»
	№
	Документ / документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющихся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа / документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Свидетельство о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью
	В соответствии с установленной формой
	В соответствии с установленной формой
	Приложение 2
	Приложение 2а
	В территориальном органе предоставляющем услугу, в МФЦ
	3 года
	3 года

	2
	уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги
	Документ на бумажном носителе в котором указаны: 1. Заявитель;        2. Предмет обращения;      3. Наименование  ИОГВ принявшего решение; 4. Обоснование для отказа в предоставлении услуги; 5. Дата оформления документа; 6. Обозначение должностного лица подписавшего решение.
	Документ на бумажном носителе в котором указаны: 1. Заявитель;        2. Предмет обращения;      3. Наименование  ИОГВ принявшего решение; 4. Обоснование  для отказа в предоставлении услуги; 5. Дата оформления документа; 6. Обозначение должностного лица подписавшего решение.
	Приложение 3
	Приложение 3а
	В территориальном органе предоставляющем услугу на бумажном носителе, в МФЦ на бумажном носителе; на адрес электронной почты в виде электронного документа; почтовая связь на бумажном носителе.
	3 года
	3 года


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги «Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью»

	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием, регистрация заявления
	Полнота предоставления документов, регистрация заявления.
	2 рабочих дня (с учетом нахождения документов в АУ ВО «МФЦ» 5 рабочих дней).
	ИОГВ, МФЦ
	Бланк заявления
	Бланк заявления: Приложение 1 и Приложение 1а

	1
	Направление межведомственного запроса
	Точность исполнения процедуры, соблюдение сроков.
	
	ИОГВ
	Наличие рабочего места оборудованного персональным компьютером с выходом в интернет и наличием принтера.
	Нет

	2
	Рассмотрение документов, принятие решения
	Наличие у заявителя необходимого образования и регистрации в качестве индивидуального предпринимателя по ОКВЭД 85.20 – ветеринарная деятельность. Соблюдение сроков.
	5 рабочих дней
	ИОГВ
	Наличие рабочего места
	Нет

	3
	Формирование личного дела, внесение заявителя в областной реестр
	Наличие полного комплекта документов, соблюдение сроков.
	2 рабочих дня
	ИОГВ
	Наличие рабочего места оборудованного персональным компьютером с выходом в интернет и наличием принтера
	Нет

	4
	Оформление свидетельства о регистрации специалиста.


	Точность исполнения процедуры, соблюдение сроков.
	1 рабочий день
	ИОГВ
	Наличие рабочего места оборудованного персональным компьютером с выходом в интернет и наличием принтера
	Бланк свидетельства: Приложение 2


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги «Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги «Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью» в электронной форме»


	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги «Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью» 
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставления услуги «Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью» 

	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги «Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью» 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги «Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью»  и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги


	Официальный сайт Управления в сети Интернет: www.voronezhvet.ru;

официальный сайт АУ ВО «МФЦ» в сети Интернет: www.mfc.vrn.ru;

портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет: svc.govvrn.ru;

Портал Воронежской области в сети Интернет: www.govvrn.ru (страница Управления);

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет: www.gosuslugi.ru.


	Не требуется
	На бумажном носителе от заявителя (доверенного лица), почтовым отправлением с объявленной ценностью и описью вложенных документов
	нет
	По запросу: лично, через доверенное лицо, по электронной почте сети интернет: uvvo@mail.ru, uprvet@govvrn.ru, почтовой связью.
	Лично, через доверенное лицо, по электронной почте сети интернет: uvvo@mail.ru, uprvet@govvrn.ru, почтовой связью


